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1. PieslégSanas sistemai
Pieslégsanas e-pakalpojuma sistémai (turpmak — sistémai) iesp&jama izmantojot kadu no
parlikprogrammam, kuras nav novecojumsas un joprojam ir izstradataja atbalstitas.

E-pakalpojuma majaslapas adrese zinojumi.kd.gov.lv

Pirma ekrana attéls, pieslédzoties sistémai, ir sekojoss (skat. zemak loga attelu):

Registrétie Neregistrétie
zinotaji zinotaji

E-pasts

Parole
Lddzam refistréties, lai iesniegtu
nu?
in order to
submit a report?

Informacijas sniegSana par neparastiem un aizdomigiem finansSu darijjumiem
cn e g
NAD - Dt

0 Vairak informacijas

e 0 ©

Spied levadi nepiecieSamos Aizpildi zinojuma anketu Tavs profils tiks
registréties datus vai augsupielade failu dzests

Sistémas lietoSanas pamatinformacija ir ieglistama nospieZot uz vai 0
pogam, ka ar1 uz ¢etram lielakam pogam, kas ir ekrana apaksgja dala. .

E-pakalpojuma sistéma péc noklusésanas ir uzstadita latvieSu valoda (lauku apraksts,
paskaidrojumi, klidu pazinojumi utml.), bet ir iesp&ja parslégties uz anglu valodu un,
nepiecieSamibas gadijuma, atpakal uz latviesu.

Sim meérkim ir paredzétas pogas.

Zinu sniedzgji jeb zinotaji var biit jebkura fiziska vai juridiska persona. Sist€émas [tmeni
Sie zinu sniedzgji tiek daliti 2 dalas: neregistrétie zinotaji un registétie zinotaji. Atbilstosi
katram no Siem veidiem ir paredzéta sava pieslégSanas vide:



Registretie Neregistrétie

zinotaji zinotaji

Galvena atSkiriba starp Siem zinu sniedzgjiem ir ta, ka registrétie zinotaji ir jau
pieregistréti sistéma, noslédzot pirms tam ligumu ar Kontroles dienestu, bet neregistrétie
zinotaji registraciju veic pasi, aizpildot par sevi nepieciesamo informaciju.

1.1. Neregistréto zinotaju registreéSanas sistéma

Par neregistrétiem zinotajiem uzskatami vienreizEjie zinotdji vai ari zinotaji, kuri
informaciju sniedz loti reti. Neregistrétiem zinotajiem sist€émas izveidotais lictotajs jeb lietotaja
profils sistéma saglabajas tikai 2 dienas, I1dz ar to maksimalais laiks, kad zinotajs var aizsutit
datus uz Kontroles dienestu péc pieregistréSanas sistéma, ir 2 dienas. P&c tam lietotaja profils
tiek dzests. Ja zinotajs v€las sniegt zinas Kontroles dienestam péc ilgaka laika perioda, tad
atkartoti ir javeic darbibas sistéma ka neregistrétam zinotajam, t.i javeic registracija.

Registracijas uzsaksanai janospiez poga
Nakamaja loga no divam iesp&jam jaizvelas viena:
e turpinat registré$anos izmantojot autorizaciju ar Latvija.lv;
e izmantot e-pakalpojuma registraciju un ievadit savus datus. Pirms datu ievades
janorada vai zinotajs ir juridiska vai fiziska persona.

E-pakalpojuma registraciju veicot, par sevi jaaizpilda sekojosi dati:

Lauka nosaukums | AizpildiSanas nosacijumi
Juridiska persona

Juridiskas personas nosaukums | Janorada juridiskas personas nosaukums latviesu vai latinu
burtiem.

Registracijas numurs Janorada registracijas numurs. Latvija registrétiem
uznémumiem 11 zimes.

E-pasts Janorada e-pasta adrese, kura turpmak tiks izmatota
pieslégsanas nodrosinasanai e-pakalpojumam.

Parole Janorada parole, kas satur vismaz 9 simbolus, no tiem
vismaz vienu lielo burtu, vienu ciparu un vienu specialo
simbolu.

Parole atkartoti Ievadita parole jaievada velreiz.

Korespondences adrese Janorada pasta adrese, kuru Kontroles dienests var
izmantot sazinai ar zinotaju.

Telefona numurs Janorada telefona numurs — tikai cipari.

Lietotaja zinotaja grupa Grupa jaizvelas no sist€mas piedavatajam. Ja starp grupam
nav vajadzigas, tad norada ‘Cita’.

Cita lietotaju zinotaju grupa Jaieraksta zipotaju grupu. Lauks aizpildams tajos
gadijumos, kad iepriek$gja lauka izve€leta zinotaja grupa
‘Cita’.

Fiziska persona
Vards Janorada vards vai vardi latvieSu vai latipu burtiem.
Uzvards Janorada uzvards latviesu vai latipu burtiem.




Personas kods Janorada Latvija izsniegts personas kods (ar svirinu pa
vidu).

DzimSanas datums Zinotaja dzimSanas datums. Datums janorada formata
GGGG-MM-DD. Ja nav wuzradits personas kods,
dzimSanas datums ir obligati aizpildams lauks.

E-pasts Janorada e-pasta adrese, kura turpmak tiks izmatota
pieslégsanas nodrosinasanai e-pakalpojumam

Parole Janorada parole, kas satur vismaz 9 simbolus, no tiem
vismaz vienu lielo burtu, vienu ciparu un vienu specialo
simbolu.

Parole atkartoti Ievadita parole jaievada vélreiz.

Korespondences adrese Janorada pasta adrese, kuru Kontroles dienests var
izmantot sazinai ar zinotaju.

Telefona numurs Janorada telefona numurs — tikai cipari.

Lietotaja zinotaja grupa Grupa jaizvelas no sistémas piedavatajam. Ja starp grupam
nav vajadzigas, tad norada ‘Cita’.

Cita lietotaju zinotaju grupa Jaieraksta zigotaju grupu. Lauks aizpildams tajos
gadijumos, kad ieprieksgja lauka izveleta zinotaja grupa
‘Cita’

REG

_ N . - ISTRET ) . _ .
P&c datu aizpildiSanas, janospiez poga . Sisteéma parbauda iesniegto
datu kvalitati un veiksmigas pieregistrésanas gadijuma izdot pazinojumu:

Y
Pazinocjums

Refistracija bija veiksmiga! LOdzu atveriet apstiprinasanas

vastuli sava pastkastita.

Ja zinas netika sniegtas pilniba vai tika konstatétas lauku aizpildiSanas formatu klidas,
sisttma izdod klidu pazinojumus, iezimgjot kliidaino lauku un paradot kliidas atSifr&jumu,
pieméram:

vértiba neatbilst derigai e-pasta definicijai.
lzmantojiet formatu epasts@doménavards

testaklients.lv

Kludas ir janovers un no jauna jaiesniedz aizpilditie dati.

Nakosais posms ir registracijas apstiprinasana, ko veic pieslédzoties tai e-pasta adresei,
kas tika noradita e-pakalpojuma lauka ‘E-pasts’.

Zinu sniedz€jam jaatver sanemta zina, kas pienakusi no zinojumi@kd.gov.lv, un
janospiez uz e-pasta noraditas saites.



mailto:zinojumi@kd.gov.lv

13:24 zinojumigkd.gov.lv Registracijas apstiprinasana

Rezultata zinotajs sanem sekojoSa veida pazinojumu, kas liecina par registracijas
veiksmigu pabeigSanu un iesp&ju pieslégties sist€mai:
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Refistracija pabeigta, tagad j0s variet pieslégties

sistémai!

1.2. Zinotaju pieslégSanas sistemai

Gan neregistrétie zinotaji pec registracijas, gan registrétie zinotaji sist€émai pieslédzas
vienadi - izmantojot e-pakalpojuma registréto e-pastu un paroli, t.i aizpilda laukus:

E-pasts
Parole

P&c aizpildiSanas janospiez PIESLECTIES ’ poga.

Ja zinotajs ir aizmirsis paroli, tad janospiez poga .

Nakamaja loga jauzrada sava e-pasta adrese un japieprasa to atjaunot:

Aizmirsi paroli?

E-pasts

( ATPAKAL

ATJAUNOT PAROLI )

Paroles atjaunoSanas pieprasijums tiek aizsiitits uz noradito e-pastu un zinotajs sava e-
pasta redz sekojosu zinu:

17:04 Kontroles Dienests Paroles atjaunosanas pieprasijums/Password recovery regquest

Zina satur noradi uz saiti, uz kuras nospiezot paradas nakosais logs, kura pirmaja lauka
jauzrada jauna parole un tas apstiprinajums nakosaja lauka:



Jauna parole

Jaunas parolas
apstiprinajums

Tad janospiez uz pogas
Veiksmigas darbibas rezultata parole tiek nomainita un sist€éma izdot pazinojumu:

Jusu parole tika nomainita.

Tagad variet pieslégties izmantojot jauno paroli.

Pieslédzoties sisteémai, jebkur§ no zinotajiem redz tos identifikacijas datus (vardu,
uzvardu vai nosaukumu), ko uzradijis registréjoties sistéma (skat. zemak loga attélu):

]
;Qsﬁ;; Vards Uzvards

Manu zinojumu saraksts

Zincjumu saraksts

FIEVIEMOT JAUML ZINC

Nospiezot uz pogas ’ , zinotajs var apskatit un, nepiecieSamibas
gadijuma, pamainit tos registracijas datus, ko sistéma lauj mainit.

Nospiezot uz pogas skekdlisits ,, zinotajs var nomainit tekoSo paroli pret citu.

Vienreizgjie zinotaji, nospiezot uz pogas ( ozsteronr X0 | var  izdz@st  savus
registracijas datus jeb savu profilu.

P&c pieslégsanas sistémai visi regularie zinotaji redz visu savu ieprieks aizsiitito zinojumu
XML failu nosaukumus sekojosa formata:

Zinojuma datums XML faila nosaukums Zinojuma nr. gada

2016-02-15 15:10:20 0000_20160215_151020_1_Z.xml 1

Savukart vienreizgjie zinotaji jeb zinotaji, kuri pasi veikus$i pieregistéSanos sist€éma
ieprieks aizsiititos zinojumus neredz (pat ja tie ir kadreiz bijusi), jo visi $adu zinotaju dati no
sistémas tiek dzesti drosibas apsveérumu dél.

Katram regularajam lietotajam, ka institlicijai no sistemas viedokla, var biit vairakas
piekluves tiesibas. Pieméram, par kreditiestadi ka institliciju zinojumus sniedz viens vai vairaki
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darbinieki, kuri pieslédzas sist€émai izmantojot savus e-pastus un paroles. Visi Sie darbinieki
redz savas institlicijas  aizsititos zinojumus ka arT no Kontroles dienesta sanemtos
pieprasijumus.

2. Zinojuma izveidoSana un iesniegS§ana

Zinojumu izveidoSana un iesniegSana gan vienreizg€jiem zinotajiem, gan regularajiem
zinotajiem iesp&jama divos veidos: aizpildot formas datus majaslapa vai ari iesniedzot
zinojumu ieprieks saforméta XML formata faila.

PIEVIENOT JAUNU ZINOJUMU ]

Darbibas uzsaksanai janospiez poga

2.1. Formas aizpilde zinojuma iesniegSanai

Zinojuma pievienoSanas loga formas aizpildiSanas uzsaksanai janospiez poga
DD

Nakamaja loga redzamas zinojuma aizpildiSanas galvenas dalas, no kuram obligati
aizpildami pamatdati par zinotaju un viena vai abas nakosas dalas — darfjuma zinojumi un
nedarfjuma zinojumi:

AIZPILDTT VAl LABOT PAMATDATUS

FIEVIEMOT JAUMNU DARTIUMA ZINCIUMU

FIEVIEMOT JAUMNU MEDARTIUMA ZINCUUMLU

Vai steidzams |

( ATCELT

Dalu aizpildiSanas seciba var biit brivi izvéleta, tacu pirms siitiSanas sist€éma parbauda
datu kvalitati un obligato lauku aizpildiSanas nosacijumus. Obligati aizpildamie lauki e-
pakalpumuma atziméti ar zvaigzniti (*).




2.1.1. Zinojuma pamatdatu aizpildiSana

Zinotajam jaaizpilda sekojosi lauki:

Zinojums:
Lauka nosaukums Aizpildisanas nosacijumi
Zinojuma veids No saraksta jaizvelas sistémas piedavatais variants — ‘Zinojums’.
Zinotaja grupa No saraksta jaizv€las sistémas piedavatais variants. Zinotaja
grupa tiek definéta lictotaja registréSanas laika un zinotajs
aizpildot lauku var izv€l&ties tikai So grupu.
Zinotaja gads Janorada tekosa gada divus pédg€jos ciparus.
Zinotaja datums Janorada zinojuma iesniegSanas datums starptautiska standarta
ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD.
Zinotajs:
Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi
Regularais zinotajs vai Regularie zinotaji redz aktivu Regulara zinotaja izvélni, bet
Vienreizgjais zinotajs Vienreizgjie zinotaji Vienreizgja zinotaja izvelni:
@ Regularais zinotajs

@ Yienreizgjais zinotajs
\

Regularais zinotajs:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

Zinotaja kods Regularie zinotaji ievada sev pieskirto 4-zimigo kodu.
Vienreizgjie zinotaji So lauku neredz un tas nav jaaizpilda, jo
zinataja kods tiem pieskirts netiek.

Zinotaja identifikacija:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

@® Juridiska persona O Fiziska persona  JaizvElas sev atbilstosa izv€lne. Svarigi: ja sist€mas
lietotajs ir fiziska persona, bet parstav kadu no
juridiskam personam, piemé&ram, kreditiestadi, tad
Saja izvelné pareizi ir noradit ‘Juridiska persona’.

Juridiska persona:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi
Nosaukums Jaievada juridiskas personas nosaukums latvieSu vai latinu
burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
- 128.
Forma No saraksta jaizvélas juridiskas personas saimnieciskas darbibas

forma. Saraksts ietver starptautiski nozimigakas saimnieciskas
darbibas formas.

Valsts No saraksta jaizvélas juridiskas personas registracijas valsts: 2 —
zimigs valstu kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Registracijas numurs Jaievada juridiskas personas registracijas numurs publiska

registra. Latvija registrétiem uzpémumiem jaievada 11 cipari.




Zinotaja SWIFT kods

Jaievada juridiskas personas SWIFT kods atbilstoSi SWIFT
standartam.

Korespondences adrese

Jaievada juridiskas personas zinotdja korespondences adrese
(sazinai pa pastu) latviesu vai latinu burtiem. Maksimalais zZimju
skaits — 128.

Epasts

Jaievada juridiskas personas e-pasta adrese atbilstosi struktirai:
lietotaja vards; zime (@; e-pasta servera doména vards. Sist€ma
automatiski atspogulo zinotaja registracijas laika ievadito e-
pasta adresi.

Fiziska persona:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Vards

Jaievada fiziskas personas vards/i latvieSu vai latmu burtiem.
Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-). Maksimalais
zimju skaits - 64.

Uzvards

Jaievada fiziskas personas uzvards/i latvieSu vai latinu burtiem.
Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais zimju skaits - 32.

Personas kods

Jaievada fiziskas personas Latvija pieskirts personas kods (ar
svitrinu pa vidu). Ja personas kods netiek ievadits, tad nakosais
lauks ‘DzimsSanas datums’ ir obligati aizpildams.

DzimS$anas datums

Jaievada fiziskas personas dzimSanas datums starptautiska
standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD. Ja
dzimsanas datums netiek ievadits, tad iepricks€jais lauks
‘Personas kods’ir obligati aizpildams.

Pases valsts

No saraksta jaizvélas fiziskas personas pases izdosanas valsts: 2
— zimigs valstu kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Korespondences adrese

Jaievada fiziskas personas korespondences adrese (sazinai pa
pastu) latviesu vai latinu burtiem. Maksimalais zZimju skaits —
128.

Epasts

Jaievada fiziskas personas e-pasta adrese atbilstoSi struktiirai:
lietotaja vards; zZime (@; e-pasta servera doména vards. Sistéma
automatiski atspogulo zinotaja registracijas laika ievadito e-
pasta adresi.

Péc So datu aizpildiSanas ievaditie dati jasaglaba nospiezot

pogu. levaditas informacijas dz€Sanai janospiez ( Z ATCELT :

pogu.

Pirms informacijas saglabasanas sist€éma veic ievaditas informacijas kvalitates parbaudi,
I1dz ar to, obligati neievaditas informacijas del vai kltidaini aizpilditas informacijas dél, sistema
izdod kludu pazinojumus. Klidas ir janover§S un no jauna javeic saglabaSana. Veiksmigas
saglabasanas gadijuma zinotajam tiek izdots pazinojums:
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Pazinojums

Pamatdati saglabati!

@

Pec datu saglabaSanas zinotajs tos var caurskatit un, nepiecieSamibas gadijuma, ari
izlabot. Sim nolikam janospiez uz (I GlE D DPogas. Jaatceras, ka
izmainot informaciju, ta vienmer jasaglaba.

2.2. Darijjuma zinojuma datu aizpildiSana

Informacijas aizpildiSanu par darfjjumu uzsak nospiezot pogu
FIEVIENOT JAUNU DARTJUMA ZINOJUMU , . Talak jaaizpilda sekojoss lauks:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi
Zinotaja Nr. gada Jaievada darfjuma zinojuma numurs gada. Pielaujami tikai veseli
pozitivi skaitli. Katram zipotajam Siem numuriem jabit
unikaliem, lidz ar to javeido sava uzskaites sist€ma, lai numuri
nakosajos zinojumos neatkartotos.

P&c numura ievadiSanas informacija jasaglaba un tad janospiez poga Uil ,,

lai ievadttu zinas par darfjumu. Vispirms jaievada informacija par darfjuma iestadi:

Darljuma iestade:
Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi
o Jaizvelas darfjumu iestades veids. Pirmaja gadijuma iestadei
© Dariiumaiestade SWIFT  apas ar SWIFT kodu, bet otraja gadijuma iestade ir bez SWIFT
QO Darijuma iestade cita koda.

Atkariba no iestades veida talak jaaizpilda dati par iestadi.

Darijuma iestade SWIFT:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi
DarTjuma iestade SWIFT | Janorada darjjuma iestades SWIFT kods atbilstos§i SWIFT
standartam. Maksimalais zZimju skaits 11.
DarTjuma stavoklis No saraksta jaizvelas darfjuma stavokla veértiba.
Darfjuma datums Jaievada darfjuma datums starptautiska standarta ISO 8601
datuma formata: YYYY-MM-DD.
DarTjuma beigu datums Vairaku saistitu darjjumu gadijuma jaievada darfjuma beigu
datums starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata:
YYYY-MM-DD.
Darijuma veida kods No saraksta jaizvélas darfjuma veids.

Darijuma iestade cita:
. Laukanosaukums Aizpildi§anas nosacijumi |
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Iestades registracijas
valsts

Janorada darfjuma iestades valsts: 2 — zimigs valstu kods saskana
ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Iestades registracijas
numurs

Janorada darfjuma iestades registracijas numurs publiska
registra. Latvija registrétai iestadei jaievada 11 zimigs
registracijas numurs.

DarTjuma stavoklis

No saraksta jaizv€las darfjuma stavokla vertiba.

Darfjuma datums

Jaievada darfjuma datums starptautiska standarta ISO 8601
datuma formata: YYYY-MM-DD.

Darijuma beigu datums

Vairaku saistitu darfjumu gadijuma jaievada darijuma beigu
datums starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata:
YYYY-MM-DD.

DarTjuma veida kods

No saraksta jaizveélas darfjuma veids.

Nakosaja lauka jaizv€las pazime un turpmakajos laukos jaaizpilda ar izv€l€to pazimi

saistitie lauki.

Pazime:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® Darijuma neparastuma pazime Jaizve€las darijuma pazimes veids.

O Darijuma aizdomiguma pazime

Darijuma neparastuma pazime:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

DarTjuma neparastuma
pazime

Jaizvelas no saraksta darfjjuma neparastuma pazime.

Zinots VID

Janorada, vai zinots Valsts iep@mumu dienestam. Pieejamas
vertibas — Ja/N&. Ja zinots citai tiesibsargajoSai institticijai, tad
informaciju par zinoSanu noradit piezimju lauka.

DarTjuma valtta

Jaizvelas no saraksta darjjuma valiitas kods atbilstosi ISO 4217
standartam.

DarTjuma summa

Janorada darfjuma summu viena valiita, formata 0.00.

Isa piezime

Teksts Iidz 16 simboliem bez pedinam un apostrofiem latvieSu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Paskaidrojums

Teksts lidz 500 simboliem latviesu vai latinu burtiem neieklaujot
apostrofus un pédinas par darfjjuma butibu, kas nav atspogulota
citos laukos.

Darijuma aizdomiguma pazime:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Darfjuma aizdomiguma
pazime

Jaizvelas no saraksta darfjjuma aizdomiguma pazime.

Zinots VID

Janorada, vai zinpots Valsts ien€émumu dienestam. Pieejamas
vertibas — Ja/N&. Ja zinots citai tiesibsargajosai institticijai, tad
informaciju par zinoSanu noradit piezimju lauka.

DarTjuma valiita

Jaizvelas no saraksta darjjuma valiitas kods atbilstosi ISO 4217
standartam.

DarTjuma summa

Janorada darfjuma summu viena valiita, formata 0.00.
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Isa piezime Teksts lidz 16 simboliem bez pedinam un apostrofiem latviesu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.
Paskaidrojums Teksts lidz 500 simboliem latvie$u vai latinu burtiem neieklaujot
apostrofus un p&dinas par darfjuma butibu, kas nav atspogulota
citos laukos

P&c lauku aizpildiSanas un saglabaSanas, sisteémai jaizdot pazinojums:

4
Pazinojums

Darfjums pievienots!

o<

Atkariba no darfjuma veida, sisttma piedava aizpildit nakamas informacijas sadalas.
Piem@ram, ja darjjuma veids ir valiitas maina, tad dati jaaizpilda tikai par stutitaju.

Ja darfjuma veids ir naudas parskaitijums, tad turpmak dati jaaizpilda gan par sititaju,
gan sanémgeju.

Talak tiks aprakstiti lauku aizpildisanas nosacijumi par abam pusém — gan par sutitaju,
gan sanéméju. Sist€ma Sos datus aizpilda, nospiezot secigi uz katras no sekojosam pogam:

PIEVIENGT / LABOT SOTITAJS_KLIENTS ’ pzest X ) PIEVIENDT / LABOT SANEMEJS ) pzest X )
FIEVIENGT / LABOT SOTTTAJS_PILNVAROTA PERSOMNA ) pzesT X ) FIEVIENGT / LABOT SANEME.JS_PILNVARGTA PERSONA ) pzest X )
PIEVIENGT  LABOT CITS DALIENIEKS ’ pzesT X )

2.2.1. Sutitaja datu aizpildiSana

Sutitajs vai klients banka:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja SWIFT kods Janorada satitaja iestades SWIFT kods atbilstosi SWIFT
standartam. Maksimalais zimju skaits 11.

Sutitaja konts Janorada sutitaja konts IBAN formata.

Sttitaja konts atverts Jaievada stitaja konta atverSanas datums starptautiska standarta
ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD.

Sutitaja konts slégts Jaievada siititaja konta slégSanas datums starptautiska standarta
ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD. Ja aizpildits konta
slegSanas datums, obligati jabiit aizpilditam arT konta atvérSanas
datumam.
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Nakosaja lauka jaizvelas sutitajs — fiziska vai juridiska persona, un turpmakajos laukos
jaaizpilda ar izvel&to siititaja veidu saistitie lauki.

Sutitajs vai klients identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® Juridiskas personas identifikacija
O Fiziskas personas identifikacija

Jaizvélas sititajs — fiziska vai juridiska persona.

Juridiskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja juridiskas
personas nosau kums

Janorada sutitaja juridiskas personas nosaukums latvieSu vai
lattgu burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

personas registracijas
valsts

Sutitaja juridiskas No saraksta jaizvélas siititaja juridiskas personas saimnieciskas
personas forma darbibas forma.
Sutitaja juridiskas No saraksta jaizvélas sutitaja juridiskas personas registracijas

valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Sutitaja juridiskas
personas registracijas
numurs

Janorada sutitaja juridiskas personas registracijas numurs
publiska registra. Latvija registrétam juridiskam personam
jaievada 11-zImigs numurs.

personas adrese

Sutitaja juridiskas No saraksta jaizvélas sititaja juridiskas personas adreses valsts
personas adreses valsts 2-7imigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.
Sutitaja juridiskas Janorada sititaja juridiskas personas adrese latvieSu vai latinu

burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Sutitaja juridiskas
personas piezimes

Teksts 11dz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latvieSu
vai latinu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Fiziskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja fiziskas personas
vards

Janorada sititaja fiziskas personas vards/i latvieSu vai latigu
burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.

Sutitaja fiziskas personas
uzvards

Janorada sutitaja fiziskas personas uzvards/i latviesu vai latinu
burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais zimju
skaits 32.

Satitaja fiziskas personas dzimSanas dati:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

O SOtitaja fiziskas personas Latvijas personas kods

(® satitaja fiziskas personas dziméanas datums

Jaizv€las viena no iespgjam, kur galvena
atSkiriba starp tam saistita ar sititaja Latvija
izniegta personas koda esamibu vai
neesamibu.
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Sutitaja fiziskas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja fiziskas personas
Latvijas personas kods

Janorada siititaja fiziskas personas Latvija pieSkirts personas
kods (ar svitrinu pa vidu).

Sutitaja fiziskas personas
arvalsts ID

Janorada sutitaja fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zZimju skaits 32.

Sutitaja fiziskas personas
arvalsts ID valsts

No saraksta jaizvélas sutitaja fiziskas personas arpus Latvijas
izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
dokumenta numurs

Janorada sutitaja fiziskas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

Sutitaja fiziskas personas
dokumenta valsts

No saraksta jaizvé€las siititaja fiziskas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
adreses valsts

No saraksta jaizvé€las sutitaja fiziskas personas adreses valsts 2-
zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
adrese

Janorada siititaja fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju skaits
128.

Satitaja fiziskas personas dzim$anas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja fiziskas personas
dzimSanas datums

Janorada sutitaja fiziskas personas dzimSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Sutitaja fiziskas personas
arvalsts ID

Janorada sutitaja fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Sutitaja fiziskas personas
arvalsts ID valsts

No saraksta jaizvélas sititaja fiziskas personas arpus Latvijas
izsniegta ID valsts 2-zZimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
dokumenta numurs

Janorada sutitaja fiziskas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zZimju skaits 32.

Sutitaja fiziskas personas
dokumenta valsts

No saraksta jaizvélas sutitaja fiziskas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
adreses valsts

No saraksta jaizvélas sutitaja fiziskas personas adreses valsts 2-
zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Sutitaja fiziskas personas
adrese

Janorada siititaja fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju skaits
128.

Sutitaja fiziskas personas alternativas adreses:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja fiziskas personas
alternativas adreses
valsts

No saraksta jaizvelas sutitdja fiziskas personas alternativas
adreses valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO
3166-1:2007.

Sttitaja fiziskas personas
alternativa adrese

Janorada sititaja fiziskas personas alternativa adrese latviesu vai
latinu burtiem bez pe&dinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.
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Lauka nosaukums

Aizpildi§anas nosacijumi

Sutitaja fiziskas personas
piezimes

Teksts 11dz 32 simboliem bez p&dindm un apostrofiem latvieSu
vai latiu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Ievadita informacija jasaglaba. Zinotajam tiek izdots sekojosa veida pazinojums:

%
Pazinojums

Sutitaja/klienta dati saglabati!

€

Ja darTjumu veikusi stititaja pilnvarota persona, tad jaaizpilda dati par siititaja pilnvarotu

personu, nospiezot pogu

PIEVIENDT / LABOT SOTTTAJS_PILMVAROTA PERSONA

Sititaja pilnvarota persona:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja pilnvarotas
personas vards

Janorada sititaja pilnvarotas personas vards/i latvieSu vai latinu
burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.

Sutitaja pilnvarotas
personas uzvards

Janorada suftitdja pilnvarotas personas uzvards/i latviesu vai
latinu burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais
zimju skaits 32.

Satitaja pilnvarotas personas dzimSanas dati:

Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

@® sititija pilnvarotas personas Latvijas personas kods

O satitaja pilnvarotas personas dzimsanas datums pilnvarotas personas Latvija izniegta personas

Jaizvélas viena no iesp&am, kur galvena
atSkirtba starp tam saistita ar sititaja

koda esamibu vai neesamibu.

Siititaja pilnvarotas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sttitaja pilnvarotas
personas Latvijas
personas kods

Janorada siititaja pilnvarotas personas Latvija pieskirts personas
kods (ar svitrinu pa vidu).

Sutitaja pilnvarotas
personas arvalsts ID

Janorada siititaja pilnvarotas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Sutitaja pilnvarotas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizvélas sttitaja pilnvarotas personas arpus Latvijas
izsniegta ID valsts 2-zZimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.
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Sutitaja pilnvarotas
personas dokumenta
numurs

Janorada siititaja pilnvarotas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

Sutitaja pilnvarotas
personas dokumenta
valsts

No saraksta jaizv€las siititaja pilnvarotas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja pilnvarotas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas sttitaja pilnvarotas personas adreses valsts
2-7imigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Sutitaja pilnvarotas
personas adrese

Janorada sititaja pilnvarotas personas adrese latviesu vai latimu
burtiem bez p&dinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Sutitaja pilnvarotas
personas piezimes

Teksts 11dz 32 simboliem bez p&dinam un apostrofiem latvieSu
vai latiu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Sutitaja pilnvarotas personas dzimSanas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sutitaja pilnvarotas
personas dzim$anas
datums

Janorada sutitaja pilnvarotas personas dzimsSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Sutitaja pilnvarotas Janorada siititaja pilnvarotas personas arpus Latvijas pieskirts
personas arvalsts ID personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.
Sutitaja pilnvarotas No saraksta jaizve€las sttitaja pilnvarotas personas arpus Latvijas

personas arvalsts ID
valsts

izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja pilnvarotas
personas dokumenta
numurs

Janorada siititaja pilnvarotas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zZimju skaits 32.

Sutitaja pilnvarotas
personas dokumenta
valsts

No saraksta jaizv€las siititaja pilnvarotas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sutitaja pilnvarotas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvéelas sttitaja pilnvarotas personas adreses valsts
2-7imigs kods saskana ar standartu LVS EN 1SO 3166-1:2007.

Sutitaja pilnvarotas
personas adrese

Janorada sititaja pilnvarotas personas adrese latviesu vai latinu
burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju skaits
128.

Sutitaja pilnvarotas
personas piezimes

Teksts lidz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latvieSu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Aizpilditos datus jasaglaba, un veiksmigas darbibas rezultata sistéma izdod pazinojumu:

4
Pazinojums

Sotitaja/klienta pilnvarotas personas dati saglabatil

€
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2.2.2. Sapeméja datu aizpildiSana

Ja darfjuma veids paredz 2 puses - gan siititaju, gan sanémeéju, sist€ma atspogulo pogas
sanéméja un ta pilnvarotds personas datu aizpildiSanai. Zigotdjam janospiez uz

PIEVIENOT / LABDT SANEMEJS

Sapéméja banka:

, lai uzsaktu datu aizpildiSanu par sanéméju.

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémeja SWIFT kods

Janorada sapémeéja iestades SWIFT kods atbilstosi SWIFT
standartam. Maksimalais zZimju skaits 11.

Sanémeja konts

Janorada sanémeéja konts IBAN formata.

Sanémeja konts atverts

Jaievada sanéméja konta atverSanas datums starptautiska
standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD.

Sapemeja konts slegts

Jaievada sap@méja konta slégSanas datums starptautiska
standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD. Ja
aizpildits konta slégSanas datums, obligati jabiit aizpilditam ar1
konta atvérSanas datumam.

Sanémeéja identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® Juridiskas personas identifikacija
QO Fiziskas personas identifikacija

Jaizvelas viena no iesp&am — vai sanémeéjs ir juridiska
persona vai fiziska persona.

Juridiskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sapémeéja juridiskas
personas nosau kums

Janorada sanéméja juridiskas personas nosaukums latvieSu vai
latipu burtiem bez peédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

Sanéméja juridiskas No saraksta jaizvélas sanéméja  juridiskas  personas
personas forma saimnieciskas darbibas forma.
Sanéméja juridiskas No saraksta jaizvélas sanéméja juridiskas personas registracijas

personas registracijas
valsts

valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Sapéméja juridiskas
personas registracijas
numurs

Janorada sapéméja juridiskas personas registracijas numurs
publiska registra. Latvija registrétam juridiskam personam
jaievada 11-zimigs numurs.

Sanéméja juridiskas No saraksta jaizvélas sanéméja juridiskas personas adreses valsts
personas adreses valsts 2-7zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.
Sanémgja juridiskas Janorada sanémegja juridiskas personas adrese latvieSu vai latinu

personas adrese

burtiem bez pedinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju skaits
128.

Sanémgéja juridiskas
personas piezimes

Teksts Iidz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latvieSu
vai latinu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.
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Fiziskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

Aizpildi§anas nosacijumi

Sanémgeja fiziskas
personas vards

Janorada saneéméja fiziskas personas vards/i latviesu vai latiu
burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.

Sanémgja fiziskas
personas uzvards

Janorada sané€m¢ja fiziskas personas uzvards/i latviesu vai latinu
burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais zimju
skaits 32.

Sapémeéja fiziskas personas dzimSanas dati:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® Sanémaéja fiziskas personas Latvijas personas kods

QO sanéméja fiziskas personas dzimsanas datums

Jaizvélas viena no iesp&jam, kur galvena
atSkiriba starp tam saistita ar sanémgéja Latvija
izniegta personas koda esamibu  vai
neesamibu.

Sanéméja fiziskas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémgeja fiziskas
personas Latvijas
personas kods

Janorada sanémgja fiziskas personas Latvija pieskirts personas
kods (ar svitrinu pa vidu).

Sapémeéja fiziskas
personas arvalsts ID

Janorada sapeméja fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Sapémgéja fiziskas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizvelas sanéméja fiziskas personas arpus Latvijas
izsniegta ID valsts 2-zZimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sanémgeja fiziskas
personas dokumenta
numurs

Janorada sap@méja fiziskas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

Sapémeéja fiziskas
personas dokumenta
valsts

No saraksta jaizvélas sanéméja fiziskas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sanémeja fiziskas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas sanémgja fiziskas personas adreses valsts
2-7zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Sanémeja fiziskas
personas adrese

Janorada sanémgéja fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez p&dinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Sapeémeja fiziskas personas dzimSanas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémegja fiziskas
personas dzim$anas
datums

Janorada sanéméja fiziskas personas dzimSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Sapémgeja fiziskas
personas arvalsts ID

Janorada sapéméja fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.
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Sanémgeja fiziskas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizvélas sanéméja fiziskas personas arpus Latvijas
izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sanémgeja fiziskas
personas dokumenta
numurs

Janorada sanémgja fiziskas personas identifikacijas dokumenta
numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

Sanémgja fiziskas
personas dokumenta
valsts

No saraksta jaizvélas sanéméja fiziskas personas identifikacijas
dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Sanémgeja fiziskas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas sanémgja fiziskas personas adreses valsts
2-7imigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Sanémgeja fiziskas
personas adrese

Janorada sanémgéja fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Sanémeéja fiziskas personas alternativas adreses:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sapémeéja fiziskas
personas alternativas
adreses valsts

No saraksta jaizvelas sape@méja fiziskas personas alternativas
adreses valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO
3166-1:2007.

Sanémgeja fiziskas
personas alternativa
adrese

Janorada sanémgéja fiziskas personas alternativa adrese latvieSu
vai latinu burtiem bez p&dinam un apostrofiem. Maksimalais
zimju skaits 128.

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémgeja fiziskas
personas piezimes

Teksts Iidz 32 simboliem bez p&dinam un apostrofiem latviesu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Ievadita informacija jasaglaba. Veiksmigas saglabasanas gadijuma zinotajam tiek izdots

sekojosa veida pazinojums:

4
Pazinojums

Sanéméja dati saglabati!

o >

Ja darfjuma iesaiStita sanémeéja pilnvarota persona, tad jaaizpilda dati par sanéméja

pilnvarotu personu, nospiezot pogu

PIEVIENOT / LABOT SANEMEJS_PILMVAROTA PERSONA

Sanéméja pilnvarota persona:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sapémgéja pilnvarotas
personas vards

Janorada sanémeéja pilnvarotas personas vards/i latvieSsu vai
latipu burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.
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Sanémgja pilnvarotas
personas uzvards

Janorada saneméja pilnvarotas personas uzvards/i latvieSu vai
lattpu burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais
zimju skaits 32.

Sapémeéja pilnvarotas personas dzimSanas dati:

Lauka nosaukums

Aizpildisanas nosacijumi

® sanéméja pilnvarotas personas Latvijas personas kods atSkiriba starp tam saistita ar sanéméja
O sanéméja pilnvarotas personas dzim&anas datums

Jaizv€las viena no iesp€jam, kur galvena

pilnvarotas personas Latvija izniegta
personas koda esamibu vai neesamibu.

Sanémeéja pilnvarotas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémgeja pilnvarotas
personas Latvijas
personas kods

Janorada sanémgja pilnvarotas personas Latvija pieskirts
personas kods (ar svitrinu pa vidu).

Sapémgéja pilnvarotas
personas arvalsts ID

Janorada sanéméja pilnvarotas personas arpus Latvijas pieSkirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Sapémgéja pilnvarotas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizv€las sane€meéja pilnvarotas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Saném¢ja pilnvarotas Janorada sanéméja pilnvarotds personas identifikacijas
personas dokumenta dokumenta numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

numurs

Sapémgéja pilnvarotas No saraksta jaizvélas sape@mé€ja pilnvarotds personas

personas dokumenta
valsts

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskapa ar
standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Saném¢ja pilnvarotas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas sanéméja pilnvarotas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Sapémgéja pilnvarotas
personas adrese

Janorada san€me€ja pilnvarotas personas adrese latvieSu vai
latipu burtiem bez peédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

Sanémgja pilnvarotas
personas piezimes

Teksts Iidz 32 simboliem bez pedinam un apostrofiem latvieSu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Sapeémeéja pilnvarotas personas dzimSanas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Sanémgja pilnvarotas
personas dzim$anas
datums

Janorada san@méja pilnvarotas personas dzimsSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Sapémgéja pilnvarotas
personas arvalsts ID

Janorada sanéméja pilnvarotas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Sapémgéja pilnvarotas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizvelas sanéméja pilnvarotas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.
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Sanémgja pilnvarotas Janorada sanéméja pilnvarotas personas identifikacijas
personas dokumenta dokumenta numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

numurs

San@méja pilnvarotas No saraksta jaizvélas sanémgja pilnvarotas personas

personas dokumenta
valsts

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar
standartu LVS EN 1SO 3166-1:2007.

Sanémgja pilnvarotas
personas adreses valsts

No saraksta jaizveélas sanéméja pilnvarotas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Sanémgeja pilnvarotas
personas adrese

Janorada san€mg€ja pilnvarotas personas adrese latvieSu vai

latinu burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

Sanémgja pilnvarotas
personas piezimes

Teksts lidz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latviesu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Aizpilditos datus jasaglaba, un veiksmigas darbibas rezultata sistéma izdod pazinojumu:

4
Pazinojums

Sanéméja pilnvarotas personas dati

saglabatil
[ ox >

2.2.3. Darijjuma cita dalibnieka datu aizpildiSana

Ja darfjuma ir iesaistits cits dalibnieks, datu par So dalibnieku aizpildami, nospiezot pogu
FIEVIEMOT f LABEOT CITS DALIEMIEKS )

Cits dalibnieks:
Lauka nosaukums
Loma darijjuma

AizpildiSanas nosacijumi
No saraksta jaizvelas cita dalibnieka loma darfjjuma.

Cita dalibnieka identifikacija:
Lauka nosaukums
® uridiskas personas identifikacija

AizpildiSanas nosacijumi
Jaizvelas viena no iesp&jam, noradot, vai cits dalibnieks
darfjuma ir fiziska persona vai juridiska persona.

QO Fiziskas personas identifikacija
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Juridiskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Cita dalibnieka juridiskas
personas nosaukums

Janorada cita dalibieka juridiskas personas nosaukums latviesu
vai latipu burtiem bez p&dinam un apostrofiem. Maksimalais
zimju skaits 128.

Cita dalibnieka juridiskas
personas forma

No saraksta jaizvelas cita dalibnieka juridiskas personas
saimnieciskas darbibas forma.

Cita dalibnieka juridiskas
personas registracijas
valsts

No saraksta jaizvélas cita dalibnieka juridiskas personas
registracijas valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka juridiskas
personas registracijas
numurs

Janorada cita dalibnieka juridiskas personas registracijas numurs
publiska registra. Latvija registrétam juridiskam personam
jaievada 11-zimigs numurs.

Cita dalibnieka juridiskas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas cita dalibnieka juridiskas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Cita dalibnieka juridiskas
personas adrese

Janorada cita dalibnieka juridiskas personas adrese latviesu vai
lattgu burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju
skaits 128.

Cita dalibnieka juridiskas
personas piezimes

Teksts Iidz 32 simboliem bez p&dinam un apostrofiem latviesu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Fiziskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Cita dalibnieka fiziskas
personas vards

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas vards/i latviesu vai
latipu burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.

Cita dalibnieka fiziskas
personas uzvards

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas uzvards/i latviesu vali
latipu burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais
zimju skaits 32.

Cita dalibnieka fiziskas personas dzimSanas dati:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

@ Cita dalibnieka fiziskas personas Latvijas personas kods

QO cita dalibnicka fiziskas personas dziméanas datums

Jaizveélas viena no iespgjam, kur galvena
atSkiriba starp tam saistita ar cita dalibnieka
fiziskas personas Latvija izniegta personas
koda esamibu vai neesamibu.

Cita dalibnieka fiziskas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Cita dalibnieka fiziskas
personas Latvijas
personas kods

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas Latvija pieskirts
personas kods (ar svitrinu pa vidu).

Cita dalibnieka fiziskas
personas arvalsts ID

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas arpus Latvijas
pieskirts personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.
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Cita dalibnieka fiziskas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizv€las cita dalibnieka fiziskas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zZimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas Janorada cita dalibnieka fiziskas personas identifikacijas
personas dokumenta dokumenta numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

numurs

Cita dalibnieka fiziskas No saraksta jaizv€las cita dalibnieka fiziskas personas

personas dokumenta
valsts

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskapa ar
standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvélas cita dalibnieka fiziskas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas
personas adrese

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas adrese latviesu vai
lattgu burtiem bez pédinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju
skaits 128.

Cita dalibnieka fiziskas personas dzimSanas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Cita dalibnieka fiziskas
personas dzimsanas
datums

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas dzimsanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Cita dalibnieka fiziskas
personas arvalsts ID

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas arpus Latvijas
pieskirts personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Cita dalibnieka fiziskas
personas arvalsts ID
valsts

No saraksta jaizvélas cita dalibnieka fiziskas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas Janorada cita dalibnieka fiziskas personas identifikacijas
personas dokumenta dokumenta numurs. Maksimalais zimju skaits 32.

numurs

Cita dalibnieka fiziskas No saraksta jaizvelas cita dalibnieka fiziskas personas

personas dokumenta
valsts

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskapa ar
standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas
personas adreses valsts

No saraksta jaizvelas cita dalibnieka fiziskas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas
personas adrese

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas adrese latvieSu vai
latipu burtiem bez peédinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

Cita dalibnieka fiziskas personas alternativas adreses:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Cita dalibnieka fiziskas
personas alternativas
adreses valsts

No saraksta jaizvelas cita dalibnieka fiziskas personas
alternativas adreses valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Cita dalibnieka fiziskas
personas alternativa
adrese

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas alternativa adrese
latvieSsu vai latipu burtiem bez p&dipam un apostrofiem.
Maksimalais zimju skaits 128.
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Lauka nosaukums Aizpildi$anas nosacijumi
Cita dalibnieka fiziskas Teksts Iidz 32 simboliem bez pédindm un apostrofiem latviesu
personas piezimes vai latiu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Informacija par darjjuma citu dalibnieku sistéma jasaglaba un veiksmigas saglabasanas
rezultata sist€émai jaizdod pazinojums:

|
Pazinojums

Cita dalibnieka dati saglabati!

<

€c datu aizpildiSanas par darfjumu un darfjuma iesaistitajam personam, zinotajs var

P&c dat 1d d d tit , zinot

datus labot, attiecigi spiezot uz tam pasam pogam, kas tika izmantotas datu ievadiSanai vai ar1

— .y = N ey . . _ .

Z8st, 70t uz . \% \

dz&st, nospiezot uz konkrétas sadalas pogas Ja nepiecieSams pievienot vél citu

darTjumu, janospieZ uz pogas kel > secigi jaaizpilda visas sadalas par darfjumu

un darfjuma personam.

2.2.4. Faila pievienoSana zinojumam

Ja ir nepiecieSamiba zinojumam pievienot failu saistiba ar darjjumu/iem, tad janospiez uz
pogas un nakosaja loga jaizvelas fails, kur$ tiks nositits.

Faila pievienosana zinojumam

Zinojuma pielikums Choose File

P&c faila pievienoSanas sistéma izdod pazinojumu:

Pazinojums

Fails pievienots!

Ja nepiecieSams pievienot vel kadu failu/s, tad darbibas ar faila pievienoSanu jaatkarto.
Zinotajs pievienoto failu nosaukumus redz uz ekrana un, nepiecieSamibas gadijuma,
konkréto failu ir iesp€jams iznemt no siitiSanai paredz€tajiem failiem, nospiezot uz dz€Sanas

pogas «2ESTRYT X Pirms faila dz&8anas no saraksta, zinotajam vélreiz jaapstiprina dz&Sanas
darbibas nepiecieSamiba.

Jaatzimg, ka failu pievienoSana tiesi tada pasa veida ir veicama attieciba uz nedarijjumiem.
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2.3. Nedarljuma zinojuma datu aizpildiSana

Nedarfjuma zinojumu pievienoSanu uzsak nospiezot uz pogas

PIEVIEMOT JAUNMU MEDARTJUMA ZINCIUMU

> ] Lidzigi ka darfjuma datu aizpildiSana, ar1 nedarjjuma datu
aizpildiSana javeic secigi un ievaditie dati jasaglaba.

Registracijas numurs:

Lauka nosaukums Aizpildisanas nosacijumi
Zinotaja Nr. gada Jaievada nedarfjuma zipojuma numurs tekosaja gada.
Pielaujami tikai veseli skaitli.

P&c numura ievades janospiez uz saglabasanas pogas. P&c veiksmigas darbibas sistema
izdod pazinojumu par nedarijuma zinojuma pievienosanu un uz ekrana klist pieejama poga
PIEVIEMOT MEDARTIUMU

nedarfjuma datu aizpildiSanai.

Nedarijums:
Lauka nosaukums AizpildiSanas nosacijumi

Nedarfjuma No saraksta jaizv€las nedarfjuma aizdomiguma pazime saskana

aizdomiguma pazime ar klasifikatoru

Isa piezime Tekts Iidz 16 simboliem par nedarfjumu latvieSu vai latinu
burtiem neieklaujot apostrofus un pedinas

Paskaidrojums Teksts 1idz 500 simboliem latviesu vai latinu burtiem neieklaujot
apostrofus un pédinas par nedarfjuma bitibu, kas nav
atspogulota citos laukos

P&c So lauku aizpildisanas atkal dati jasaglaba un veiksmigas darbibas rezultata zinotajs
sanem pazinojumu:

]
Pazincjums

Nedarijums pievienots!

<

Datus par nedarfjuma personu aizpilda, nospiezot uz pogas SIS >}

Dati par personu:

Lauka nosaukums Aizpildi$anas nosacijumi
Loma No saraksta jaizv€las nedarijuma personas loma. Pirma
dalibnieka lomai jabit “Klients”.
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Dati par personai atvérto kontu un kreditiestadi:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Bankas SWIFT

Janorada nedarfjuma personas iestades SWIFT kods atbilstosi
SWIFT standartam. Maksimalais zimju skaits 11.

Konts

Janorada nedarfjuma personas konts IBAN formata.

Konts atverts

Jaievada nedarfjuma personas konta atv@rSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.

Konts slégts

Jaievada nedarfjuma personas konta slégSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD. Ja aizpildits konta slégSanas datums, obligati jabiit
aizpilditam arT konta atv@rSanas datumam.

Personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® uridiskas personas identifikacija

QO Fiziskas personas identifikacija

Jaizvélas viena no iesp&jam, noradot, vai nedarijuma persona
ir fiziska persona vai juridiska persona.

Juridiskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Juridiskas personas

Janorada nedarfjuma juridiskas personas nosaukums latviesu vai

nosaukums lattgu burtiem bez p&dinam un apostrofiem. Maksimalais zZimju
skaits 128.

Juridiskas personas No saraksta jaizvélas nedarfjuma juridiskdas personas

forma saimnieciskas darbibas forma.

Juridiskas personas No saraksta jaizv@élas nedarfjuma juridiskas personas

registracijas valsts

registracijas valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN
ISO 3166-1:2007.

Juridiskas personas
registracijas numurs

Janorada nedarfjuma juridiskas personas registracijas numurs
publiska registra. Latvija registrétam juridiskam personam
jaievada 11-zimigs numurs.

Juridiskas personas
adreses valsts

No saraksta jaizv€las nedarjjuma juridiskas personas adreses
valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-
1:2007.

Juridiskas personas
adrese

Janorada nedarfjuma juridiskas personas adrese latvieSu vai
latinu burtiem bez pedinam un apostrofiem. Maksimalais zimju
skaits 128.

Juridiskas personas alternativas adreses:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Juridiskas personas
alternativas adreses
valsts

No saraksta jaizvelas nedarjjuma juridiskas personas alternativas
adreses valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO
3166-1:2007.

Juridiskas personas
alternativa adrese

Janorada nedarfjuma juridiskas personas alternativa adrese
latvieSsu vai latipu burtiem bez p&dipam un apostrofiem.
Maksimalais zimju skaits 128.
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Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Juridiskas personas
piezimes

Teksts Iidz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latviesu
vai latiu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Fiziskas personas identifikacija:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Fiziskas personas vards

Janorada nedarTjuma fiziskas personas vards/i latviesu vai latimu
burtiem. Atdalitajs starp vardiem — atstarpe vai defise (-).
Maksimalais zimju skaits 64.

Fiziskas personas
uzvards

Janorada nedarfjuma fiziskas personas uzvards/i latvieSu vai
latinu burtiem. Atdalitajs — atstarpe vai defise (-). Maksimalais
zimju skaits 32.

Fiziskas personas dzim$anas dati:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

® Fiziskas personas Latvijas personas kods

QO Fiziskas personas dzim&anas datums

Jaizvélas viena no iesp&jam, kur galvena atskiriba starp
tam saistita ar nedarjjuma fiziskas personas Latvija
izniegta personas koda esamibu vai neesamibu.

Fiziskas personas Latvijas personas kods:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Fiziskas personas
Latvijas personas kods

Janorada nedarijuma fiziskas personas Latvija pieskirts personas
kods (ar svitrinu pa vidu).

Fiziskas personas
arvalsts ID

Janorada nedarfjuma fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Fiziskas personas
arvalsts ID valsts

No saraksta jaizvélas nedarfjuma fiziskas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Fiziskas personas Janorada nedarjjuma fiziskas personas identifikacijas
dokumenta numurs dokumenta numurs. Maksimalais zZimju skaits 32.
Fiziskas personas No saraksta jaizv€las nedarfjuma fiziskds personas

dokumenta valsts

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskapa ar
standartu LVS EN 1SO 3166-1:2007.

Fiziskas personas adreses
valsts

No saraksta jaizvelas nedarfjuma fiziskas personas adreses valsts
2-7zimigs kods saskana ar standartu LVS EN ISO 3166-1:2007.

Fiziskas personas adrese

Janorada nedarfjuma fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez pé&dinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Fiziskas personas dzimSanas datums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Fiziskas personas
dzimsSanas datums

Jaievada nedarfjjuma fiziskas personas dzimSanas datums
starptautiska standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-
DD.
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Fiziskas personas
arvalsts ID

Janorada nedarijjuma fiziskas personas arpus Latvijas pieskirts
personas kods. Maksimalais zimju skaits 32.

Fiziskas personas
arvalsts ID valsts

No saraksta jaizv€las nedarijuma fiziskas personas arpus
Latvijas izsniegta ID valsts 2-zimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

dokumenta valsts

Fiziskas personas Janorada nedarfjuma fiziskas personas identifikacijas
dokumenta numurs dokumenta numurs. Maksimalais zimju skaits 32.
Fiziskas personas No saraksta jaizvelas nedarfjuma fiziskas personas

identifikacijas dokumenta valsts 2-zimigs kods saskana ar
standartu LVS EN 1SO 3166-1:2007.

Fiziskas personas adreses
valsts

No saraksta jaizvélas nedarijuma fiziskas personas adreses valsts
2-7imigs kods saskana ar standartu LVS EN 1SO 3166-1:2007.

Fiziskas personas adrese

Janorada nedarTjuma fiziskas personas adrese latvieSu vai latinu
burtiem bez pedinam un apostrofiem. Maksimalais zimju skaits
128.

Fiziskas personas alternativas adreses:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Fiziskas personas
alternativas adreses
valsts

No saraksta jaizvelas cita dalibnieka fiziskas personas
alternativas adreses valsts 2-zZimigs kods saskana ar standartu
LVS EN ISO 3166-1:2007.

Fiziskas personas
alternativa adrese

Janorada cita dalibnieka fiziskas personas alternativa adrese
latviesu vai latmpu burtiem bez p&dipam un apostrofiem.
Maksimalais zimju skaits 128.

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Fiziskas personas
piezimes

Teksts lidz 32 simboliem bez pédinam un apostrofiem latviesu
vai latipu burtiem, kas norada informaciju, kas nav atspogulota
citos laukos.

Ievaditie dati ir jasaglaba un sist€mai jaizdod pazinojums:

4
Pazinojums

Medarfjuma persona pievienotal

o< >

Lidzigi ka darfjumiem, ar1 nedarfjuma pievienoto informaciju var labot un dzest. Katram
nedarfjumam var pievienot ari citas personas vai ari pievienot citus nedarjjumus.

Saistiba ar nedarijumu var pievienot arT failu/us. Darbibas ir lidzigas tam darbibam, kas
aprakstitas attieciba uz darfjjuma failu pievienoSanu.

2.4. Zinojuma sutiSana

Pirms siitiSanas informaciju pa sadalam var caurskatit un ar izmainit.
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Ja zinojums Kontroles dienesta jaapstrada steidzama karta, tad zinotajam ir jaieliek
pazime par apstrades steidzamibu.

Vai steidzams

Lauka nosaukums Aizpildi$anas nosacijumi
O Ja nav atziméts, Kontroles dienesta sapemtajai informacijai
vai nebis norade par steidzamibu.
Ja ir atzZime par steidzamibu, Kontroles dienests kopa ar
zinojumu sanems noradi par apstradi steidzama karta.

inoj itisanai ia o NOSOTIT )
Zinojuma nosutiSanai janospiez uz pogas _

Sistéma vélreiz veiks datu kvalitates parbaudi un nepiecieSsamas logiskas kontroles. Ja
kada no datu sadalam nebiis aizpildita, bet ta zinojuma ir obligata sadala, sist€tma zinojumu
neaizsitis, bet izdos klidu pazinojumu:

4
Pazinojums

lesutot zinojumu, jabat aizpilditiem pamatdatiem,
darfjuma zinojumiam ar vismaz vienu darfjumu un
aizpilditiem sotitaja vai klienta datiem, un/vai nedarijuma

zinojumiem ar vismaz vienu nedarfjumu!

Kludas $ados gadijumos ir janovers un zinojums jasita atkartoti. Ja stitiSana ir jaatcel, tad

- . ATCELT - P ¥
janospiez uz pogas . Sistéma aizvers tekoso logu.

Japiezime, ka So pogu var izmantot ar1 citos e-pakalpojuma logos, lai izkltitu no tekosa
loga un atgrieztos ieprieksgja bez informacijas saglabasanas.

Péc veiksmigas zinojuma nositiSanas lietotajam ir jaredz uz ekrana sekojoSa veida
pazinojums, kur zinojuma nr. ir sist€mas uzskaititais aizsiitito zinojumu kartas numurs un tam
vajadz@€tu sakrist ar to numuru, ko zinotajs noradijis zinojuma aizpildiSanas sakuma sadala.

4
Pazinojums

Paldies, zinojums nr. 3 ir nosatits!

ot >

E-pakalpojuma sistéma aizpilditos formas datus saformé XML faila, un neatkarigi no ta,
vai zinotajs aizpilda formu vai ieladé jau iepriek§ sagatavotu XML failu, Kontroles dienests
sanem informaciju XML failu veida.

Ka jau ieprieks tika mingéts, regularie zinotaji redz katru zinojumu aizsitito failu saraksta,
vienreizg€jie zinotaji So failu nosaukumus neredz.
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3. Ieprieks sagatavota XML Zinojuma faila suitiSana

Jebkur§ no zinotajiem — gan vienreiz&jais, gan regularais — var iesniegt un nosutit
zinojumu jau iepriek$ sagatavota XML faila veida. Galvenais nosacijums — XML failam
jaatbilst ieprieks noteiktai struktirai, t.i pievienoto XSD failu struktiirai.

P&c pieslégsanas sisteémai, zinojuma nositiSanai, janospiez poga AR >
Nakosaja loga jaizvelas sagatavotais XML fails:

Ladzu izvélieties XML failu Choose File

Kad fails pievienots, janospiez poga
Ja fails satur kliidas, zinotajs redz pazinojumus, pieméram:

AML elements: zinotaja_grupa

Klidas zinojums: Vertiba neatbilst klasifikatora eso3ajam

Ja XML fails atbilst struktiirai un ir derigs iesniegSanai, sistéma izdot sekojoSu
pazinojumu:

JOsu iesOtitais zincjums ir derigs

Ludzu parbaudiet zinojuma datus, pievienojiet papildus failus, ja nepieciefams un pabeidziet zinojuma iesutidanu.

LEJUPIELADET XML FAILU ) 0000_20160222_105044_1_7 xml

PIEVIENOT FAILL )

|:| Vai steidzams

( ATCELT

WOSOTIT )

o . - . . PIEVIENCT FAILU } -
Zinotajs var pievienot pielikuma failu/s, nospiezot uz pogas , ka art
|:| Yai steidzams

atzimét, ka zigojums ir steidzams, nospiezot uz pogas
Ja XML fails satur informaciju par failiem, tad sistéma zino par So failu pievienoSanas

nepieciesamibu:
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Jusu iesOtttais zinojums ir derigs

Lidzu parbaudiet zinojuma datus, piavienojiet papildus failus, ja nepieciedams un pabeidziet zipojuma iesttidanu.

LEJUPIELADET XML FalLU ) XML_testa_piem_1_7.xml

Pievienoto failu saraksta trukst sekojo3i faili:

Pielikums_tests.doc

PIEVIENOT FAILU )

Zinotajam japievieno noraditais fails. Atseviskos gadijumos faila nosaukumi var&tu
nesakrist, ja zinotajs pievienotos failus apvieno viena arhiva faila. Sados gadijumos Kontroles
dienests visus pielikumus sanems, bet atSkirsies tikai nositita faila nosaukums.

o . e .. g ATCELT
Ja zinojums tomer v&l nav jasita, janospiez uz pogas .

- . —— DR— . W | T
Zinojuma nosiitiSanai janospiez uz pogas T ’
Sisteéma nostita XML failu, ka arT pievienoto/s pielikuma failu/s un izdot pazinojumu:

4
Pazinojums

Paldies, zinojums nr. 1ir nosatits!

<

Regularie zinotaji §1 XML faila nosaukumu redz starp aizsiititajiem, vienreizgjie zinotaji
aizsutitos failus neredz.

4. Kontroles dienesta pieprasijumi

Regularajiem zinotajiem ir iesp€ja sanemt no Kontroles dienesta pieprasijumus par
papildus zinu sniegSanu gan uz ieprieks aizsiititajiem pieprasijumiem KD-am, gan saistiba ar
citiem nesaistitiem darfjumiem. Sie pieprasijumi vienkopus redzami sistémas izvelng
‘Kontroles dienesta pieprasijumi’.

Manu zinojumu saraksts Kontroles dienesta pieprasijumi

Drosibas apsvérumu dél Kontroles dienesta zinojumu saturs un pievienotie faili (ja tadi
ir) péc noteikta laika tiek dzesti. Laika spridi defin€ sisteémas administrators un tas varétu biit
noteikts no dazam minttém lidz vairakam dienam. Ja regularais zinotajs nav izlasijis sanemto
pieprasijumu no Kontroles dienesta un tuvojas pieprasijuma dzeSanas laiks, sist€éma Uz e-pastu
aizsiita pazinojumu-bridinajumu par dz€Sanas laiku.
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Sekojosais logs atspogulo e-pasta virsrakstus, ko sanem institiicijas zinotajs Uz savu e-
pastu p&c pieprasijuma sanemsanas no KD E-pakalpojuma vidé un tad, kad tuvojas sanemta
pieprasijuma dz€Sanas laiks:

= 1903 zinojumi.kd.gov.lv Atgadinajums par zinojuma dzeésanu

] 1703 zinojumi.kd.gov.lv Pieprasijums, ar pazimi steidzams, apstiprinats

Ja Kontroles dienests, stitot pieprasijumu, ir pievienojis pazimi ‘Steidzams’, tad ar1 e-
pasta ir atspogulota norade par steidzamibu.

Par katru sanemto pieprasijumu regularais zinotajs redz sekojosu informaciju:

NMumurs Datums Laiks Institdcija Steidzams

18 2016-03-01 12:19:19 Jaunainst  ja

Virsraksts: Zinas par danjumu Nav lasits
Piegjams

Nav atbildéts

APSKATIT DETALAS ) ATEILDET )

ATEILDET AR XML ) pzest X )

Ja pieprasijums ir lasits, ‘Nav lasits’ informacijas vieta paradas ‘Lasits’, aiz kura seko
informacijas lasitaja e-pasts.

Ja pieprasijums netiek izlasits un sist€ma detaliz€to informaciju ir izdz€susi, informacijas
vieta ‘Pieejams’ ir redzams ‘Dz&sts automatiski’.

A1l pats regularais zinotajs detalizéto informaciju péc izlasisanas un pielikuma failu
izdrukasanas (vai saglabaSanas) var izdz&st. To iesp&ams veikt 2 veidos: nospiezot pogu

(Cozest X vai ari nospiezot pogu M ) un tad pogu

Sisteéma pasu zinojumu nedzes, bet tiek dzesti pielikumi un informacija, kas sanemta no
Kontroles dienesta, kur aprakstita pieprasijuma butiba.

Regularais zinotajs atbildi uz KD pieprasijumu veido ka papildzinojumu, ko var iesniegt
gan no papildzinojuma izv€lnes, ka aprakstits nakosaja sadala vai art $aja pasa loga izmantojot
pogas ekl D n BEEEEDE |, zinotajs atbild, aizpildot datus forma, tad 2 no 4
atsauces laukiem automatiski tiek aizpilditi.

5. Papildzinojuma izveidoSana un iesniegSana

Papildzinojumus var siitit tikai regularie zinojumi. Vienreizgjiem zinotajiem $ada iespéja
nav paredzeéta.

Ka jau ieprieks tika minéts, papildzinojums ir atbilde uz Kontroles dienesta pieprasijumu,
ko, nepieciesamibas gadijuma, siita tikai regularajiem zinotajiem.

Lidzigi ka zinojums, ar1 papildzinojums var tikt sagatavots XML faila vai art izveidots,
aizpildot laukus e-pakalpojuma forma.

- e . PIEVIENOT JAUNU ZINOJUMU )
Abos gadijumos darbiba jauzsak nospiezot pogu : .
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Ja tiek iesniegts XML fails, tad tas javeido atbilstosi papildzinojuma XSD struktiirai un

jaiesniedz Iidzigi

ka zinojumu XML fails,

ar to atSkiribu, ka jaizv€las nevis

Zinojuma pievienosanas forma  pat gan Papildzinojuma pievienosanas forma

Faila pievienoSanai janospiez uz pogas

i W Iy ) I _— — — - . -—
IELADET XML FAILU , Pargjas darbibas ir tadas

pasas ka aprakstitas iepriekseja sadala.

Ja regularais zinotajs aizpilda datus forma, tad papildzinojuma dala janospiez uz pogas
, un jasak ar pamatdatu aizpildiSanu.

Ta ka papildzipojuma lauku aizpildiSanas struktira diezgan lidziga zinojuma
aizpildiSanas struktiirai, tad Saja sadala tiks aprakstitas tikai atSkiribas.

4.1. Papildzinojuma atsauces uz Kontroles dienesta informaciju

Atskirtba no zinojuma, nospiezot pogu

AIZPILDTT VAl LABDT PAMATDATUS

), bez zinotaja

pamatdatiem ir jaaizpilda ar1 Kontroles dienesta atsiititas informacijas jeb atsauces lauki.

Papildzinojums:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Zinojuma veids

No saraksta jaizvElas sist€mas piedavatais variants —

‘Papildzinojums’.

Zinotaja grupa

No saraksta jaizve€las sistémas piedavatais variants. Zinotaja
grupa tiek definéta lictotaja registréSanas laika un zinotajs
aizpildot lauku var izv€leties tikai So grupu.

Zinojuma registracijas dati:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Zinotaja atbildes nr. gada

Jaievada vesels pozitivs skaitlis, kas raksturo unikalu zinotaja
atbildes numuru tekosaja gada.

Atbildes datums

Janorada papildzinojuma iesniegSanas datums starptautiska
standarta ISO 8601 datuma formata: YYYY-MM-DD.

Kd zinojuma atsauce:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

KD registracijas numurs

Jaievada atsauce uz zinojuma registracijas numuru Kontroles
dienesta.

KD registracijas datums

Jaievada atsauce uz zinojuma registracijas datumu Kontroles
dienesta. Datums rakstams starptautiska standarta ISO 8601
datuma formata: YYYY-MM-DD

KD pieprasijuma atsauce:

Lauka nosaukums

AizpildiSanas nosacijumi

Pieprasijjuma nr

Jaievada atsauce uz Kontroles dienesta pieprasijuma numuru.
Atsauce aizpildas automatiski, ja zinotajs sniedz atbildi
izmantojot pogu ‘Atbildét’.
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Pieprasijuma datums Jaievada atsauce uz Kontroles dienesta pieprasijuma datumu.
Datums rakstams starptautiska standarta ISO 8601 datuma
formata: YYYY-MM-DD. Atsauce aizpildas automatiski, ja
zinotajs sniedz atbildi izmatojot pogu ‘Atbildet’.

Atbildes skaidrojums Teksts - skaidrojums latviesu vai latinu burtiem bez pédinam un
apostrofiem

Nakamajos laukos jaievada zinotaja kods un jaaizpilda zinotaja identifikacijas lauki un
p€c tam pamatdati ir jasaglaba.
Ja papildzinojuma nav jasniedz zinas par darjjumu vai nedarijumu, tad papildzinojums var tikt
nositits. Veiksmigas darbibas rezultata zinotajam tiek izdots pazinojums:

4
Pazinojums

Paldies, atbilde nr. 1ir noshtita!

€

Lidzigi ka zinojumam, arT papildzinojumam var pievienot failus ka pielikumus.

Zinotajs nosiitito papildzinojumu redz visu failu saraksta, piemeéram:

Zinojuma datums *ML faila nosaukums Zinojuma nr. gada

2016-03-01 09:14:59 0101_20160301_091459_1 PZxml 1

Ja zinojums vai papildzinojums tiek veidots aizpildot datus forma, sist€éma failiem veido
nosaukumus pati, ieklaujot zinotaja kodu, datumu, pulkstenlaiku un beigas pievienojot burtus
Z vai PZ, kas atbilt zinojumam vai papildzinojumam.

Failu nosaukumi, kas tiek iesniegti jau ieprieks sagatavoti, netiek mainiti.

4.2. Zinojuma un papildzinojuma lauku atskiribas.

Ja sniedzot atbildi, papildzinojuma nepiecieSams aizpildit datus par darfjjumu un/vai
nedarjjumu, tad datu aizpildiSana neatSkiras no zinojuma datu aizpildiSanas.

Bez ieprieks aprakstitajam atsaucem, Seit uzskaitita askiriba laukos, kas papildzinojuma
netiek ieklauti:

1. Darfjuma neparastuma pazime;
2. Vai zinots VID;

Arl lauki ‘Zigotaja darjjuma numurs gada’ un ‘Zinpotdja nedarfjuma numurs gada’
papildzinojuma nav, tacu, atSkiriba no zinojuma, papildu zinojuma ir ‘Zinotaja atbildes nr.
gada’ ka ar1 jau ieprieks§ miné&tie KD atsaucu lauki.
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